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CAMPUS AVANCADO LUCAS DO RIO VERDE

REGIMENTO INTERNO DO NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA - NEaD

CAPITULO I
Das disposicoes preliminares

Art. 1°. Este documento estabelece normas relativas a organizacdo e funcionamento do
Nucleo de Educagdo a Distancia (NEaD) do Instituto Federal de Mato Grosso Campus
Avangado Lucas do Rio Verde (IFMT - LRV).

Art. 2° A Educagdo a Distancia (EaD) ¢ definida pelo Decreto N° 9.057, de 25 de maio de
2017, como a modalidade educacional na qual a mediacao didatico-pedagogica nos processos
de ensino e aprendizagem ocorra com a utilizagdo de meios e Tecnologias de Informagao e
Comunicagao (TIC), com pessoal qualificado, com politicas de acesso, com
acompanhamento e avaliacdo compativeis, entre outros, e desenvolva atividades educativas
por discentes e profissionais da educacao que estejam em lugares e tempos diversos.

Art. 3° O NEaD esté localizado no IFMT Campus Avancado Lucas do Rio Verde situado na
Avenida Universitaria 1600-W - Bairro: Parque das Emas - CEP: 78455-000 - em Lucas do
Rio Verde, cuja unidade de ensino estd vinculada administrativamente a sede do IFMT, na
Avenida Sen. Filinto Miiller, 953 - Bairro: Duque de Caxias - CEP: 78043-400, em
Cuiaba-MT, que estd credenciada para a oferta de cursos na modalidade presencial e a
distancia.

CAPITULO 1T
Da Natureza e Finalidade do NEaD

Art. 4°. O NEaD ¢ uma unidade vinculada ao Departamento de Ensino do Campus Avangado
Lucas do Rio Verde, supervisionada pelo Centro de Referéncia em Educagdo a Distancia



(CREaD), que tem como finalidade dar suporte académico aos cursos, programas € projetos
educacionais de ensino, pesquisa e extensdao em EaD ou que envolvam o uso das TIC,
previsto em seus projetos pedagogicos, tanto na modalidade a distdncia como na modalidade
presencial.

CAPITULO III
Da Estrutura Organizacional do NEaD

Art. 5°. O NEaD serd incorporado a estrutura organizacional do Campus Avancgado Lucas do
Rio Verde, compartilhando da infraestrutura fisica (laboratério de ensino; biblioteca;
laboratorio de informatica; secretaria académica, etc.) e tecnologica (sala virtual, biblioteca
digital, estudio de gravagdo, etc.) e da gestdo académica-administrativa dos cursos da
modalidade presencial e a distancia, numa proposta de ensino hibrido que promova a
consolidagdo da oferta da EaD na instituicao.

Art. 6°. O NEaD sera formado por todos os servidores efetivos (docentes e
técnicos-administrativos), no ambito da modalidade presencial e/ou a distancia do Campus
Avancado Lucas do Rio Verde, constituindo uma Equipe Multidisciplinar nas diferentes areas
do conhecimento.

Art. 7°. A Dire¢ao-Geral do campus Avancado Lucas do Rio Verde deliberard sobre as
atividades de natureza orcamentaria do NEaD.

Art. 8°. Sdo estruturas do NEaD:
I - Coordenacgao do NEaD;

IT - Equipe multidisciplinar de elaboracdo e validagdo de materiais didaticos.

Secao I
Da Coordenac¢ao do NEaD

Art. 9°. A Coordenagdo do NEaD do Campus Avangado Lucas do Rio Verde serd
desempenhada por um servidor integrante da equipe multidisciplinar, indicada pela Direcao
Geral, e estara diretamente vinculada a Chefia do Departamento de Ensino.

Paragrafo Unico. Sio atribui¢des da Coordenagdo do NEaD:
I - Coordenar as atividades do ntcleo;

II - Representar o nucleo junto ao Campus.



Art. 10°. A Direcao-Geral do Campus indicara um suplente & Coordenacdo do NEaD que o
substituird em suas faltas e eventuais impedimentos.

Secao I1
Da equipe multidisciplinar de elaboracio e validacao de materiais didaticos

Art. 11°. A equipe multidisciplinar de elaboracdo e validacdo de materiais didaticos sera
responsavel pela concepcdo, producdo e disseminagcdo de tecnologias, metodologias e
recursos educacionais para a educagdo a distancia, com base em plano de acdo documentado
e processos de trabalho formalizados, e seus membros poderao ser constituidos, entre outros,
a depender da demanda de cada projeto e dos recursos humanos, financeiros e tecnoldgicos,
por profissionais que desenvolvam fungdes tais como:

I - Professor conteudista ¢ o professor responsavel pela unidade de aprendizagem ou
disciplina online que a) produzira as situacdes de aprendizagem (reais ou hipotéticas) em seu
texto-base técnico-cientifico (de autoria propria ou material pré-existente) para que sejam
produzidos os recursos educacionais digitais que serdo postados no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA).

Il - Designer instrucional é o profissional com formacgao multi e interdisciplinar, central e
transversal a todo o processo de planejamento e roteirizagdo dos recursos educacionais, que
tem como funcdo: a) implementar, avaliar, coordenar e planejar o desenvolvimento de
projetos pedagogicos/instrucionais nas modalidades de ensino presencial e/ou a distincia,
aplicando metodologias e técnicas que facilitem o processo de ensino e aprendizagem,
considerando o publico-alvo que se quer atingir, as caracteristicas do AVA e o plano
didatico-pedagdgico; b) atuar em cursos académicos em todos os niveis de ensino de modo a
atender as necessidades dos alunos, acompanhando e avaliando os processos educacionais; c)
viabilizar o trabalho coletivo, criando e organizando mecanismos de participagdo em
programas e projetos educacionais, facilitando o processo comunicativo entre a comunidade
escolar e as associagdes a ela vinculadas.

III- Professor tutor, professor responsavel pela mediacao didatico-pedagogica, no sistema de
tutoria presencial ou a distdncia, ou ambos, conforme especificado no projeto pedagogico do
curso. Na modalidade a distancia, o tutor: a) realizara o esclarecimento de dividas por meio
das TIC (foruns, chats, videoconferéncias, correio eletronico, etc.), estimulando a construcao
coletiva dos conhecimentos; b) selecionard materiais de apoio e de sustentacdo tedrica; e c)
participara dos processos avaliativos de ensino-aprendizagem com o professor responsavel
pela disciplina. Presencialmente, na unidade de apoio presencial, o tutor auxiliard os
estudantes em suas atividades, individuais e em grupo, no que tange aos conhecimentos
especificos da unidade de aprendizagem e na utilizagdo das tecnologias disponiveis, nos
horarios previamente determinados.

IV- Designer grdfico, profissional responsavel pela criagdo e ordenacdo de elementos
graficos de forma a comunicar visualmente um conceito, ilustrando-os e dando identidade aos
materiais.



V - Webdesigner, profissional responsavel pelo planejamento, criagdo e manutencdo de
interfaces digitais atrativas e de facil utilizacdo pelos usudrios do AVA, na rede de
computadores, considerando as necessidades e objetivos de cada projeto EaD.

VI - Revisor textual, profissional responsavel pela corre¢do gramatical dos textos.

VII- Técnico em audiovisual, profissional que ird a) montar e projetar filmes
cinematograficos; b) manejar equipamentos audiovisuais utilizando nas diversas atividades
didaticas, pesquisa e extensdo, bem como operar equipamentos eletronicos para gravagdo em
fita ou fios magnéticos, filmes ou discos virgens; c) assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

Art. 12°. A cada periodo letivo, a Dire¢do-Geral do Campus podera constituir/reorganizar a
equipe multidisciplinar de elaboracdo e validagdo de materiais didaticos, considerando a
disponibilidade/formacao/experiéncia dos profissionais na 4area de conhecimento do
curso/projeto educacional e na modalidade a distincia, ouvidos as Coordenagdes de Curso, a
Chefia do Departamento de Ensino e a Coordenagdo do NEaD.

Art. 13°. Os membros da equipe multidisciplinar de elaboragdo e validagdo de materiais
didaticos podem ser integrados por servidores efetivos do Campus, ou de quaisquer campi
IFMT, e/ou por estudantes regularmente matriculados nos cursos do Campus Avangado Lucas
do Rio Verde, por meio de convite, designacao ou processo seletivo interno/chamada publica.

CAPITULO IV
Das atribuicoes do NEaD
Art. 14°. Sdo atribui¢des do NEaD do Campus Avangado Lucas do Rio Verde:

I.  Fomentar a educagdo a distancia no Campus com o oferecimento de cursos fechados
e/ou abertos, conforme projetos aprovados, atendendo as demandas dos setores do
ensino, pesquisa e extensdo e as necessidades formativas da comunidade interna e
externa ao Campus;

II.  Oferecer suporte académico aos cursos, programas € projetos educacionais do
Campus que preveem o uso das TIC em seus projetos pedagdgicos, tanto na
modalidade presencial quanto na modalidade a distancia, consoante ao Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e Projeto Politico Institucional (PPI);

III.  Planejar e organizar recursos de TIC dedicados aos cursos, programas e projetos
educacionais ofertados pelo Campus, provendo antecipadamente planos de aquisi¢ao
e de uso dos recursos, observadas as politicas para a EaD vigentes no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e no Plano Diretor de Tecnologia da Informacgao
(PDTI) do IFMT;

IV.  Produzir e distribuir materiais didaticos para os cursos, programas € projetos
educacionais EaD do Campus, que contemple carga hordria parcialmente a distancia
ou que facam uso das TIC em seus PPC, realizando o planejamento antecedente dos
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recursos fisicos, intelectuais e financeiros por parte da equipe diretiva dos cursos
junto ao NEaD do Campus;

Colaborar com o CREaD na elaboragao e atualizacao continua dos “Referenciais para
Elaboragdo de Materiais Didaticos para a Modalidade a Distancia”, visando apoiar a
produgdo de material autoral pelo corpo docente e orientar a criacdo dos materiais
didaticos no ambito das a¢des na modalidade a distancia do IFMT;

Estimular o aperfeicoamento continuo dos membros do nucleo para atuagdo nos
cursos, programas e projetos educacionais na modalidade a distancia, visando a
aquisicao de habilidades pertinentes a consecugao de suas atividades;

Manter-se atualizado em relacdo ao conjunto de normas e legislagdes sobre a EaD e
suas tecnologias;

Recomendar alteracdes a este Regimento Interno do NEaD do Campus.

CAPITULOV

Do funcionamento do NEaD

Art. 15°. O NEaD do Campus Avangado Lucas do Rio Verde possuird sala propria que
contara com materiais e equipamentos de tecnologia necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades.

Art. 16°. A Chefia do Departamento de Ensino observara na definigdo da carga horaria de
trabalho semanal dos membros docentes do NEaD o disposto no Regulamento das Atividades
Docentes (RAD) do IFMT.

Art. 17°. A Coordenagao do NEaD e a Equipe Multidisciplinar de elaboracgao e validacado de
materiais didaticos reunir-se-ao:

a)

b)

Ordinariamente, conforme calendario anual préprio, duas (2) vezes por semestre,
mediante convocacdo do Coordenador do NEaD ou pela iniciativa de um tergo (%) de
seus membros, sempre que necessario, com antecedéncia de, no minimo, quarenta e
oito (48) horas;

Extraordinariamente, mediante convocacdo do Coordenador do NEaD ou pela
iniciativa de um terco (%) de seus membros, sempre que necessario, com

antecedéncia de, no minimo, vinte e quatro (24) horas.

Art. 18°. Todos os membros do NEaD terdo direito a voz e voto e as decisdes/deliberagdes
serdo aprovadas pela maioria simples dos votos, conforme o nimero de convocados
presentes.



Art. 19°. De cada reunido, registrar-se-a a correspondente Ata, que apos leitura e revisao,
serd aprovada e assinada por todos os membros presentes.

CAPITULO VI
Das disposi¢oes finais

Art. 20°. Todos os cursos, programas, projetos etc., na modalidade a distancia obedecerdo o
Regulamento da EaD no IFMT e a legislacao educacional brasileira vigente.

Art. 21°. Os casos omissos serao resolvidos pela Chefia do Departamento de Ensino.

Art. 22°, Este Regimento Interno do NEaD entrara em vigor apds aprovagao pela Chefia do
Departamento de Ensino e com a criagdo do NEaD através de portaria especifica emitida pela
Diregao-Geral do Campus.



