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Wiliana Mendes dos Santos
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Daniel Messias da Silva Coordenador do Curso tecnico.biotec.Irv@ifmt.edu.br

Técnico em Biotecnologia
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Vanessa Mendes Rego AcOes de Extensdo extensao.lrv@ifmt.edu.br
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RETORNO PRESENCIAL
DAS AULAS

| Infelizmente a situacao pandémica de Covid-19

nao terminou, por isso existem normativas a
00 serem seguidas e uma comissao, que inclui
MV servidores e pais de alunos, responsavel por
analisar periodicamente a situacao do municipio
e informar qual o formato sera trabalhado, de
acordo com os indicadores do Plano de
Biosseguranca (remoto, semi-presencial ou
presencial).

Em 10/02/2022, a Comissao de Implantacao do Plano de
Retorno Presencial Gradual as Atividades de Ensino,
Pesquisa e Extensao do IFMT Campus Avancado Lucas do
Rio Verde decidiu que o inicio ano letivo de 2022, dia 21/02,
se dara com aulas na Fase 4 (100% presencial), conforme as
orientacoes da Instrucao Normativa n° 3/2022 - RTR-
GAB/RTR/IFMT. Os indicadores de risco Covid-19 serao
avaliados semanalmente pela Comissao.
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GRUPOS DE COMUNICACAC

VAN

1.Evite assuntos polémicos.

@ 2.Use linguagem formal.
3.Nao faca propaganda. ®

4.Respeite os horarios.

fl)%

5.Ndo poste fake news. g

INSTITUTO
FEDERAL
Mato Grosso




COMO ACESSAR SUAP

g(l que e?

0 Sistema Unificado de Administracao Pdablica (SUAP) para a gestao de
processos administrativos ¢ uma ferramenta que possibilita a execucao de
diversas atividades que envolvam as rotinas de trabalho das areas
administrativas e académicas.

' 4
@’;Site: suap.ifmt.edu.br

Quais suas funcionalidades?

s

Através do SUAP, vocé pode ter acesso a Assisténcia Estudantil, Relatorio de
Estagios, Projetos de Pesquisa e Extensao. Também tem a disposicao as
noticias dos demais campi do IFMT e outras informagoes académicas.

\ Primeiro acesso

Na barra de endereco do seu navegador, acesse o site do SUAP.
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\ Na pa’gina, Cquue no item sisremaunificadcdel
"Esqueceu ou deseja alterar sua
senha?”

AU <

administracao pliblica

Acessar

N a nova pa’gi na, preencha as Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
informacoes (Matricula e GPF).

Inicio » Salicitagéo de Mudanga de Senha
Solicitacdo de Mudanca de Senha

Em caso de nao recebimento
do email ou qualquer outra
dificuldade, envie um email
para:
suporte.academico@ifmt.edu.br

sudrio: *

Clique em "NAO SOU UM ROBO", aguarde a confirmagao e apos confirmado,
clique em enviar.

Um email sera direcionado a seu endereco eletronico, aquele
que vocé forneceu a Instituigao.

No email recebido, clique no link disponivel para alterar a senha.
Na nova pagina, siga as exigéncias solicitadas na formulagao da em=

senha, se necessario escreva em local seguro para consulta, se houver ==
. INSTITUTO
necessidade. FEDERAL
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EMAIL INSTITUCIONAL

@’}Acesse: suap.ifmt.edu.br

\ Clique em Avisos e em seguida em Escolha seu e-mail Académico

| Escolha seu email Académico.
# INICIO

Fr DOCUMENTOS/PROCESSOS NOTICIAS

£ ENSING e

@ PESQUISA CREaD divulga novo
B TEC DA INFORMACAD 56;.2‘21

proposta
= CENTRAL DE SERVICOS cursos de for
continusds mediados por
tecnodogias digitas

= ATIVIDADES ESTUDANTIS

% SAUDE

Anletas do IFMT campus
# COMUNICACAC SOCIAL Sl
classificam para etapa nacional

il EXTEMSAD do eJiF

¥ DES INSTITUCIOMAL T e e

Tecnoldgicas & primeing fruto
de parceria entre IFMT e
T ER

\ Procedimento:

e Escolha o e-mail.

e Coloque a senha do SUAP

e Leia a Instrugao Normativa e sinalize que aceita os

termos dela.

e (Clique em Enviar
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INICIO

f DODCUMENTOS/PROCESSDS

EMSING

PESQUISA,

TEC. DA INFORMACAD

CENTRAL DE SERVICOS
ATIVIDADES ESTUDANTIS
SALIDE

COMUMNI

EXTENSAO

DES. INSTITUCIOMNAL

EMAIL INSTITUCIONAL

Escolha seu E-mail Académico

E-mail. "
et .;es'.n_;lanle A &dhu be

Senha: *

-

O wgo do Email Institucional na IFMT & regulamentada par uma Instruclo Mormativa. Com afnalidade de estabelecer 35 diretrizes bisicas a
SEremm saguinas pelos Lsudrios e saministragoras da ferramenta.

Lagislagio.

Acesse aqui 3 Instrsgio Mormativa

Aceitaos termos dalMN?*

Aguarde 02 (duas) horas para sincronizar o SUAP com o e-mail

criado
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EMAIL INSTITUCIONAL

Localizando seu E-mail Institucional no SUAP

Clique em INICIO, localize o quadro ENSINO e por tltimo clique em MEUS

DADOS

# INICID
B DOCUMENT
£ ENSING

& PESCHUISA

] TEC. DA INFORMACAD

CEMTRAL DE SERWVIJOS
ATIVIDADES ESTUDAMTIS
SALDE
EXTEMSAO

DES. INSTITL

Escalina se email Acsddmion

NOTICIAS

Arguivo Macions Lahga cursd
gratuito em EAD para
servidores

Consulta Piblica: Participe do
sstudo técnico para reformular
O ProCessd 0 remacin interma
e Servidiones

Instituby Histdrico e
Geografico ge Mato Grodse
tern duas professoras do
Campus Culabad Octapde como
mismbras of etheas

Professora do Campus Culahi
gl Oty & 2leith para a
Acagemia Matogrossense as
Letras

Filho de servidor doCampus
Culabid Octapde precisa de
daagan d8 Rangus urgents

+ Mais Moticias
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EMAIL INSTITUCIONAL

\ Clique na aba DADOS PESSOAIS

L4

[
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=
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-
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\ Desca com a barra de rolagem até a parte inferior da tela e localize

INFORMAGOES PARA CONTATO.
Abaixo de Endereco Residencial havera o e-mail institucional criado
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EMAIL INSTITUCIONAL

\ Acesse www.gmail.com com seu e-mail Institucional e a

senha do SUAP

Google

Fazer login

Ir para o Gmail

{-_’-_.Ic-s*.udantn}.lfrnt.mu.nrl ‘

Esqueceu seu e-mail?

MNao esta no seu computador? Lise o modo visitanie para

fazrer lagin com privacidade. Saiba mais

Criar conta
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COM0 ACESSAR AVA-MOODLE

Kt Para que serve o Ava Moodle?

Moodle é uma plataforma utilizada pelo Campus avangado de
Lucas do Rio Verde para atividades de ensino no técnico e no
bacharelado. Tambhém é um canal de comunicagéo e de envio de
atividades avaliativas.

K Com fazer o primeiro acesso

Primeiramente vocé deve entrar no seu navegador de Internet
e digitar:

! 4
G.:\- https://ava.ifmt.edu.br/login/index.php

Informe o seu niimero de matricula e a senha: Mudar@999.
0 sistema ja vai indicar redefini¢ao de nova senha.

®EMm INSTITUTO FEDERAL
BB Mato Grosso

BB Centro de Referéncia

BB  em Educagdo a Distincia

Voceé possui uma conta?

l‘!'
7 IFMT Online o
f @ O uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador @ & senha omm
[ ] ]
Lembrar identificagtio de usudrio [ ] ] |
(]
Acessar
/| INSTITUTO
Esgqueceu o seu usuario ou senha?

FEDERAL
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https://ava.ifmt.edu.br/login/index.php

ALTERACAC DE PERFIL NO
AVA-MOODLE

Kﬂ Como modificar o seu perfil

Depois que vocé entrou no site, dé um clique no
canto superior direto da tela e depois "perfil".

® 1# .
Cc - Nome do Aluno

> #& Painel

» Perfi

H Notas
# Mensagens

F Preferéncias

b
, - Sair

INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso
Campus
Lucas do

Avancado
Rio Verde



ALTERACAC DE PERFIL NO
AVA-MOODLE

K‘ Logo apos voce sera direcionado para esta pagina e
nela vocé deve selecionar o icone de "configuragao”.

(:)Puir\ﬂl
Perfil de usudrio

{R) Pagina inicial do site

Painel Perfil
Calenddrio

@ Certificados

m.&rquivcs privados » e -

A Meus cursos

Nome do
Aluno
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ALTERACAO DE PERFIL NO
AVA-MOODLE

Depois selecione "modificar perfil".

Perfil de usudrio

Painel Perfil

o -

Modificar perfil _ o S s
s Sera direcionado para essa pagina e
udar a senha

\dioma preferido aqui podera alterar seu email.

Preferéncias do férum
Preferéncias do editor

Preferéncias do curso

Nome do Aluno

b Expandir tudo

* Geral
Nome Nome
Sobrenome
Sobrenome
Endereco de email o seuemail@estudante.ifmt.edu.br
Mostrar endereco de (¥ ! :
email ¢ Apenas os participantes do curso podem ver o meu enderego de email ¢
onn
Cidade/Municipio Lucas do Rio Verde ==.
[ | |
Selecione um pais Brasil : ISTITUTO
EDERAL
N . o lato Grosso
Zona de fuso horario América/Cuiabéa

carmpus Avancado
Lucas do Rio Verde



ADICIOCNAR FOTO
NC AVA-MOCDLE

Para inserir foto (perfil sem uso de honé e oculos escuros),
voceé deve ir ao fim da pagina e inserir a foto escolhida.
Arraste a foto da sua pasta para o Moodle. Ao fim,
selecione "atualizar perfil".

Imagem do usudrio

|"‘E1HF""‘H'.H:=| Nenhum

Nova imageam « Tamanho maximo para arquivos: 50Mb, nomero maximo de anexos: |

B Arg

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciond-los
Tipos de arquivos aceitos

Arquivos de imagem usados na Web

# IN(Wlellvie[del-lsiiMM Cancelar
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MICROSCFT TEAMS

\ Microsoft Teams e uma plataforma unificada de
comunicagcao e colaboragao que combina bate-papo e

videoconferéncias

Para saber mais sobre o procedimento de video conferéncia do
Microsoft Teams, assista o video a seguir:

-

Assistirma.. Compartilh...

Utilizando >

Microsoft Teams =

Assistirno B8 YouTube
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https://youtu.be/M9OuxUJPcRs?t=68

COMO0 0 ACESSAR 0 Q-ACADEMICO

& 0 que é Q-academico?

0-Académico ¢ um sistema de Gestao Acadeémica
integrado, projetado para administrar os mais diversos
setores e departamentos das instituicoes de ensino.

& Primeiro acesso

Para ter seu primeiro acesso, entre no seu navegador de
Internet e digite o endereco do site:

@:—https://academico.ifmt.edu.brl

2

Ao entrar no site vocé devera escolher a op¢ao ALUNO

[Z] PROFESSOR

ﬁ ALUNO

CLASSIFICADO

PAIS DE ALUNO

U-AUADEMWU [&] EMPRESA
Escolha ao lado 0 médulo que deseja

[&] TEC. ADMINISTRATIVO

necessarios.

EGRESSO

ifi] BIBLIOTECA

VALIDAR DOCUMENTOS

(11
[ | |

Desanvelvido per EEN
onm ]

Q Cualiddia BB ® INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO
' BB Mato Grosso FEDERAL

Mato Grosso
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COMO0 0 ACESSAR 0 Q-ACADEMICO

Depois devera digitar no campo "login" sua matricula e no
campo "senha” digitar 123. E uma senha padrao para todos, no
primeiro acesso. Logo apos, o sistema ja solicitara uma nova
senha.

BEM VIMDA A

0-AGADEMIGD 'WEE

Um site que facilita as suas atividades.

Por favor, entre com suas informacdes de login nos
campos abaixo:

Login Senha

| I | oK

Esgueci minha senha

Depois de alterar a senha, vocé fara novamente login no site,
informando sua matricula e a nova senha.
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k Principais funcionalidades

Depois de ter feito o login, o Q-académico tera

acesso a varias opgoes de gerenciamento no site.

{J

Entre as principais funcionalidades estao:

& T OO = SRR JC N,

Boletim "

Diario (@)
Calendario Académico | 'ii_; |
Biblioteca (7 )

Historico Escolar If

Langcamento de Atividades Complementares

Solicitar Documentos
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BIBLIOTECA

A biblioteca tem a funcao de apoiar os processos pedagogicos em relacao
ao desenvolvimento de atividades de organizacao, tratamento e
disseminacao de informacao técnica, cientifica e cultural, atuando nas

A biblioteca disponibiliza armarios para os alunos
guardarem o material antes de consultarem o

A chave pode ser solicitada no balcao de

atividades de ensino e pesquisa.

Servigos

aluno.

aCervo.

atendimento.

0 balcao de atendimento é o espaco em que se
realiza empréstimos e devolucoes de material.
Também é um espaco de informacoes, o atendente
estara disponivel para esclarecer qualquer divida do

Disponibilizamos um Terminal de consultas

na entrada da biblioteca, onde pode ser
realizada consulta ao acervo da biblioteca,
através do Sistema Gnuteca.
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BIBLIOTECA

Servigos

Acervo - a biblioteca dispoe de livros para
emprestimo domiciliar e consulta local. O aluno pode
solicitar emprestimo de até 3 livros, com prazo de 7

dias para devolugao

S

@ -
ﬂ A R Salas de estudo em grupo e
NW espaco para estudo individual

Computadores para
atividades académicas

QI o i
Acesso a Acesso ao
ABNT Portal Capes

Conheca mais, acessando:

https://Irv.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/biblioteca-page-1/#
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https://lrv.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/biblioteca-page-1/

PRCGRAMA DE
ASSISTENCIA ESTUDANTIL

0 Programa prevé a concessao de auxilios para estudantes que
estao regularmente matriculados em cursos presenciais, com o
objetivo de diminuir a evasao escolar e aumentar o desempenho

académico.
Fi
quE’atentol
0 Campus Avancado Lucas Os principais requisitos Os editais da Assisténcia
do Rio Verde oferta varias sao: ser oriundo de escola Estudantil sio langados no
modalidades de auxilio plblica ou estar em inicio do ano letivo
para os estudantes situagao de 0 estudante pode se
matriculados em cursos vulnerabilidade inscrever para mais de uma
regulares socioeconomica modalidade de auxilio.

/\ ssss=scE
7 o— 1 TO‘

Auxilio Alimentacao Auxilio Moradia Auxilio Transporte

Atividades esportivas
‘ AVA ‘ 7w U e culturais
\. g ﬁﬁyi o
. s "’ e G \\,'/ M
Uniformes Inclusao digital Sl ogs
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ELABORACAO:
NEaD IFMT-LRV

L »'4
CREDITOS: ;M

Manual do Estudante IFMT Campus Juina
Guia do Estudante CABIF IFMT LRV
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