SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS AVANCADO LUCAS DO RIO VERDE

ANEXO VII - REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DO

CURSO

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° Este regulamento tem por finalidade estabelecer as normas relativas a elaboracao,

acompanhamento, orientagdo e avaliacdo do trabalho de conclusdo de curso dos discentes do

Bacharelado em Biotecnologia do IFMT — Campus Avangado Lucas do Rio Verde, como

requisito obrigatério para conclusao do curso e participagdo na solenidade de colacao de grau.

Art.2° O trabalho de conclusdo de curso constitui uma atividade curricular obrigatoria

desenvolvida no decorrer da oferta dos componentes curriculares Trabalho de Conclusdo de

Curso (TCC I e TCC II), devendo observar os seguintes principios:

L.

II.

II1.

IV.

A pesquisa, como principio educativo, promovida pela instituicdo por meio das agdes
que introduzem os discentes na Iniciacdo Cientifica, a qual visa a construgdo e
ampliacdo dos conhecimentos apreendidos nos componentes curriculares do curso.

A extensdo, como principio educativo, viabilizada pela instituicdo por meio de agdes
que promovam a troca de saberes entre os conhecimentos académicos (comunidade
académica) e os conhecimentos espontaneos (comunidade externa), considerando os
conhecimentos adquiridos no ensino e na pesquisa.

O trabalho, como principio educativo, proporcionado pela instituicdo através das
praticas produtivas, reais ou simuladas, que integram teoria e a pratica na construgao
do conhecimento.

O desenvolvimento de pesquisas que tenham como objeto de estudo
problemas/demandas locais e/ou regionais.

Art.3° O trabalho de conclusdo de curso seré orientado por um docente do Campus Avangado

Lucas do Rio Verde.

Art.4° As etapas de elaboragdo, acompanhamento e avaliagdo do trabalho de conclusao de curso

serdo previstas no Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

Art.5° O projeto de TCC devera ser submetido a edital de pesquisa e registrado no Setor de
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Pesquisa e Inovagao do IFMT - Campus avancado Lucas do Rio Verde (Sistema Unificado de
Administragdo Publica — SUAP), para fins de documentagdo oficial e acompanhamento das

atividades executadas.

Art.6° No semestre letivo, cada docente podera orientar até 03 (trés) trabalhos de conclusao de

curso, este numero de orientacdo podera ser alterado se autorizado pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo Unico: O Coordenador de Curso, os docentes dos componentes curriculares de TCC
I e II e os orientadores serdo responsaveis por coordenar as atividades inerentes a todos os

tramites do TCC.

CAPITULO I1
DOS OBJETIVOS

Art.7° O TCC do curso de Bacharelado em Biotecnologia do IFMT — Campus Avangado Lucas
do Rio Verde, tem por objetivos:

L. Aplicar conceitos e métodos apreendidos ao longo dos conteudos disciplinares e em
situagdes reais de vivéncia, articulando teoria e pratica, quer de maneira experimental, quer por

meio de estudos bibliograficos e de tematicas atinentes ao curso.

II. Possibilitar o aprofundamento e consolidagdo dos conhecimentos construidos ao longo
do curso.
III.  Desenvolver a capacidade de sintese das vivéncias do aprendizado adquiridas no

processo formativo.

IV.  Desenvolver a capacidade de planejamento de estudos e habilidades para identificar,

analisar e implementar abordagens e solugdes para problemas reais no ambito da Biotecnologia.

V. Produzir solugdes tecnoldgicas e desenvolver pesquisa aplicada baseada,

preferencialmente, em problemas/demandas locais e/ou regionais.

VI.  Subsidiar docentes e discentes no processo de ensino, contribuindo para a

retroalimentacao do curriculo do curso.

VII.  Estimular o espirito empreendedor, por meio da execuc¢ao de projetos que levem ao
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desenvolvimento de produtos, os quais possam ser patenteados e/ou comercializados.

VIII. Estimular a capacidade inovadora na busca por solu¢do de problemas de cunho

biotecnoldgico com base nos conhecimentos apreendidos no curso.

IX.  Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde estd inserido.

CAPITULO 111
DAS ATRIBUICOES

Art.8° Compete ao Coordenador de Curso, em consonancia com os Professores dos

componentes curriculares TCC I e TCC 1I:

L. Fornecer as orientagdes gerais do TCC e deste regulamento aos Professores

Orientadores e académicos, durante os semestres vinculados as etapas de sua elaboragao.

II. Divulgar a listagem de Professores Orientadores, limite de orientagdo por docente e suas

respectivas linhas de pesquisa, para que os académicos possam procura-los.

II.  Preservar as linhas de pesquisa atinentes ao curso e estimular o compromisso dos

académicos e docentes no desenvolvimento dos TCC’s relacionados as linhas de pesquisa.

IV. Convocar, de acordo com a necessidade, reunides com os Professores Orientadores e

académicos matriculados nos componentes curriculares de TCC I e II.
V. Participar da organizagao das Bancas Avaliadoras, juntamente com o Orientador.

VI.  Encaminhar o resultado da avaliagdo da Banca Avaliadora ao Setor de Registro

Académico do Campus.

VII. Encaminhar a Biblioteca do IFMT — Campus Avangado Lucas do Rio Verde, a versao
digital do TCC aprovado e providenciar divulgacdo dos trabalhos no repositério digital do

Campus, conforme regulamento da biblioteca.

VIII. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessdrias ao efetivo

cumprimento deste regulamento.
Art.9° Sio atribui¢des do Professor Orientador:

L Articular com a Agéncia de Inovagdo Tecnolédgica do IFMT, a condugdo do TCC para
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0s casos cujos projetos requeiram desenvolvimento sob sigilo e defesa fechada.

I1. Orientar o académico na elabora¢do do TCC, acompanhando-o desde a elaboracdo do
projeto de pesquisa até a efetivagdo do trabalho de conclusdo de curso.

III.  Registrar o projeto de pesquisa no SUAP e documentar eletronicamente a execucao da
pesquisa, via sistema.

IV. Trabalhar em consonincia com os modelos e normas institucionalizadas, mantendo-se
alinhado as especificidades do curso.

V. Observar e instruir os orientandos a cumprir as normas deste regulamento.

VI.  Frequentar as reunides convocadas pela Coordenagdo de Curso.

VII.  Organizar e coordenar a banca examinadora das defesas de seus orientandos.

VIII. Preencher e assinar, com os demais membros da banca examinadora, a ata final da

sessdo de apresentacao do TCC.

IX. O Professor Orientador podera indicar um coorientador para auxiliar o académico nas
fases de escrita de Projeto de Pesquisa, condugdo ou aplicagdo da pesquisa e escrita do trabalho
final. O coorientador terd por funcdo auxiliar no desenvolvimento do trabalho, podendo ser
qualquer profissional graduado, com conhecimento aprofundado e reconhecido no assunto em

questao.

X. Devera o Professor Orientador, concomitantemente ao orientando, zelar pela

originalidade dos trabalhos desenvolvidos sob sua responsabilidade.

XI.  Certificar-se da autoria dos trabalhos desenvolvidos pelos respectivos orientandos,
impedindo o andamento de trabalhos e/ou encaminhamento para apresentacdo em banca

daqueles que configurarem plagio parcial ou total.

§ 1° Uma vez detectado e comprovado o plagio, o Professor Orientador podera decidir por uma
das seguintes opgdes: a) solicitar ao académico nova versdo impedindo-o da exposi¢cdo do
trabalho; b) reprovar o trabalho e exigir do académico a busca de outra orientagao.

§ 2° O Professor Orientador deve comunicar o desligamento do orientando a Coordenacao de

Curso se este ndo cumprir com seus deveres e responsabilidades, sendo impedido de agendar
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sua defesa.
Art.10 Ao discente orientando compete:

L. Convidar um professor orientador, observando-se sempre a vinculacio entre a area de

conhecimento na qual serd desenvolvido o projeto e a area de atuagdo do Orientador.
II. Elaborar um projeto sobre o objeto da pesquisa.

II1. Entregar uma copia assinada do termo de compromisso do orientador a Coordenacao de

Curso antes do registro do projeto de Pesquisa (Anexo 2) no SUAP.

IV.  Responsabilizar-se pelo bom uso dos materiais e equipamentos do Campus, de maneira

a desenvolver sua pesquisa com eficiéncia, eficacia, economicidade e efetividade.

V. Empenhar-se em buscar orientacdo, mantendo contato direto e frequente com o

Orientador e demais membros do grupo de pesquisa.
VI.  Cumprir as datas de entrega do Projeto de Pesquisa e do TCC.

VII. Apresentar ao Orientador ¢ a banca material auténtico, sob pena de reprovagdo se

constatado plagio.

VIII. Comparecer em dia, local e hora determinados pela Coordenacdo do TCC para

apresentacgao da versdo final do seu TCC.

IX.  Matricular-se e cumprir os requisitos para aprovacao nos componentes curriculares de

TCCIell

X. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

CAPITULO IV
DO FORMATO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 11 O discente, em comum acordo com o Orientador, deve optar por apresentar o TCC em
formato de Monografia, definido pela Coordenacao de Curso (Anexo 5), ou em formato de

Artigo Cientifico.

§ 1° A elaboracdo de trabalho de conclusdo de curso no formato de Artigo devera obedecer as

normas de submissdo de trabalhos de alguns periodicos de Biotecnologia, areas proximas a
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Biotecnologia (Quimica, Biologia, saude, etc.) ou na area multidisciplinar com qualificagdo
minima Qualis BS5.
§ 2° Caso utilizem o formato de Artigo, ndo sera exigido aceite de publicacdo da revista para

apresentacao do TCC em banca, mas a formatacao do artigo nas normas exigidas pela revista,

estando, o artigo, pronto para ser submetido.

§ 3° O discente que optar por Artigo Cientifico e que tiver seu artigo aceito para publicacdo em
periddico, podera apresentar o protocolo de aceite da referida revista, e pleitear que o trabalho
seja apresentado a banca examinadora em substituicdo a defesa. Neste caso, sera atribuida a

nota dez (10,0) para o TCC do discente através da ata de defesa.

§ 4° A definigdo da revista para o qual submetera o artigo € atribui¢ao conjunta do orientando

e orientador.

CAPITULO V
DA FORMACAO DA BANCA EXAMINADORA

Art.12 A banca examinadora serd composta, no minimo, pelo Professor Orientador (presidente
da banca) e por dois outros membros, sendo um deles obrigatoriamente do Campus, facultando-
se a possibilidade do outro membro ser de outro Campus ou de outra IES (membro externo),
desde que tenha afinidade com o tema desenvolvido e sem 6nus para a Instituicao.

§ 1° Profissionais graduados na area de biotecnologia ou afim, que tenham experiéncia
comprovada na linha de pesquisa do projeto desenvolvido, poderdo participar de bancas
examinadoras.

§ 2° Caso falte um dos avaliadores da banca, este devera ser substituido a tempo por um membro

suplente, lotado no Campus, previamente definido.

§ 3° A escolha da banca examinadora e do suplente para apresentacdo dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso fica sob a responsabilidade do Professor Orientador, que deve indicar a

constituicdo da banca de acordo com a area de afinidade aos temas.

§ 4° Seré facultado ao membro externo a participagao da banca por videoconferéncia, desde que
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o mesmo tenha acesso a equipamentos de informatica que lhes permita uma transmissao

simultanea, com qualidade de dudio e video.

§ 5° O coorientador tem sua permanéncia em banca permitida, mas ¢ vedada a participag¢do na
atribui¢ao da nota, exceto na condi¢ao de substituto do orientador, bem como influéncia em

relagcdo aos outros membros componentes em suas avaliagdes.

Art. 13 Os membros das bancas examinadoras terdo um prazo minimo de 10 (dez) dias para

procederem a leitura dos TCC.

CAPITULO VI
DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.14 As sessdes de apresentagdo serao publicas, exceto para os trabalhos que possuam dados
ou resultados sigilosos. Neste caso, a defesa sera fechada e os membros da banca assinardao um

termo de sigilo referente as informagdes apresentadas no trabalho.

§ 1° Na apresenta¢do, o académico terd até 30 (trinta) minutos, com tolerancia de mais 10 (dez)
minutos para exposi¢ao do seu trabalho. Cada componente da banca contard com 15 (quinze)
minutos para fazer a sua arguicdo caso julgue relevante, e o académico dispora de 10 (dez)

minutos para responder a cada um dos examinadores.

§ 2° Os Avaliadores fardo uso do Anexo 1 — Critérios de Avalia¢do para a banca de TCC. A
nota minima para aprovagao serd 6 (seis), sendo que cada avaliador farda uma avaliacdo dos itens
com notas de zero (0,0) a dez (10) e, ao final, o Orientador calculard a média final (média
aritmética).

Art.15 A atribuicdo do resultado dar-se-4 apds o encerramento das arguicdes e as suas

respostas, considerando-se os quesitos padronizados (Anexo 1).

Art.16 Sendo aprovado, o discente podera obter os seguintes conceitos: a) Aprovado sem
ressalvas — quando o académico nao precisara realizar nenhuma alteragao ou complementagao
ao projeto apresentando; b) Aprovado com recomendag¢des — quando o académico devera

realizar alguma alteragdo ou complementa¢do ao projeto apresentado, sob a orientagdo e
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posterior avaliagao pelo Professor Orientador.

§ 1° Caso o discente seja aprovado com recomendagdes, as recomendacdes devem estar

descritas nas observacdes da ata.

§ 2° Caso o discente ndo atenda as recomendacdes da banca, na versdo entregue ao professor
orientador, o mesmo devera informar, via e-mail, a coordenagdo com coOpia ao aluno
informando a situacdo. Nesse caso o ato de defesa podera ser revogado e o aluno reprovado
apos deliberacao pelo colegiado.

Art.17 Caso ndo seja aprovado, o discente deverd cursar novamente o componente curricular

TCC II, obedecendo as normativas previstas por este regulamento.

Art.18 A ata das apresentagoes dos TCC (Anexo 3) deve ser assinada, via SUAP (ou outro
sistema de administragdo utilizado pela Instituicdo), por todos os membros da banca

examinadora.

CAPITULO VII
DA ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art.19 O discente encaminhard o TCC ao orientador e o orientador enviard o trabalho e as
orientagdes sobre a defesa para os avaliadores, com copia para a Coordenagao de Curso.
§ 1° Encaminhado em 3 (trés) copias ou versao digital encaminhada via e-mail para os
componentes da banca, conforme solicitagdo dos membros.

§ 2° Estrutura e layout deverdo estar de acordo com o determinado pelas normas padronizadas
do Manual de Normas da Institui¢ao, atendendo as determinagdes essenciais da ABNT, ou as

normas da Revista Cientifica para a qual ele podera ser submetido.

§ 3° No prazo minimo de 10 (dez) dias antes da data definida para a Banca de Avaliagdo, para
leitura pelos componentes da banca examinadora;

Art.20 Apos a aprovacdo pela Banca Examinadora, o discente terd 15 (quinze) dias para
corre¢do e entrega da versdo definitiva, com anuéncia do Professor Orientador e dentro do

periodo letivo;
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§ 1° O TCC devera conter a ficha catalografica, que sera emitida eletronicamente pelo discente
via sistema da biblioteca do Campus.

§ 2° Ap6s receber a versdo definitiva do TCC, com as corre¢des realizadas pelo estudante, o
orientador devera emitir o Termo de Autorizacdo para Publica¢dao Eletronica (TAPE) para

deposito legal do TCC no Repositorio digital.

§ 3° A versao definitiva do TCC devera ser encaminhada digitalmente em formato .pdf via e-

mail para a Coordenagdo de Curso.

§ 4° A entrega da versao definitiva do TCC ¢ requisito para a colagdo de grau e deve ser efetuada

para ratificacao da nota do componente curricular de TCC II.

§ 5° O trabalho de conclusdo de curso sera disponibilizado no repositdrio digital do Campus,
disponivel no site da institui¢ao (http://lrv.ifmt.edu.br/), visando dar publicidade a produgdo

cientifica do IFMT.

Art.21 Quando da necessidade de sigilo, em determinados dados ou resultados do trabalho para
registro de patentes, estes ndo serdo divulgados eletronicamente ou via TCC disponibilizado na

biblioteca e na Internet.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art.22 Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou outras organizacdes, devera
ser firmado um convénio, definindo as atribui¢des, direitos e deveres das partes envolvidas,
inclusive autorizagdo para a publicacao da pesquisa, conforme modelo disponibilizado pelo
setor de pesquisa do Campus.

Art.23 Compete ao Colegiado de Curso dirimir dividas referentes a interpretagdo deste
Regulamento, bem como suprir as lacunas, expedindo os atos complementares que se fizerem
necessarios.

Art.24 Os casos omissos a este Regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso em

primeira instancia, pelo Coordenador de Curso em segunda instancia e pela chefia de
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Departamento de Ensino em ultima instancia.

Art.25 Este regulamento entra em vigor apds aprovacao pelo Colegiado de Curso.

Lucas do Rio Verde/MT, 06 de abril de 2022.

Departamento de Ensino
Nucleo Docente Estruturante
Coordenacio do Curso de Bacharelado em Biotecnologia
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Anexo 1 - Critérios de Avaliacdo para a banca de TCC (disponivel no SUAP)

Ministéro da Educacgio
Secretaria de Educagio Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso

ANEXO 1

Curse: BACHARELADO EM BIOTECNOLOGIA
Titulo:

Discente:

Avahadores:

Avaliador 01: Profa. Dra. xxx (onicntadoa)

Avaliador 02: Prof. Dr. xxxxxx (Membro interno)

Avaliador 03: Ma. xxxxx (Membro externo - instituigio)

CRITERIOS DE AVALIACAO PARA A BANCA DE TCC

| - Andlise Textual do TCC
CRITERIOS Peso AVO1 Av 02 AvO3
r*ﬂl'l:h e aplicabilidade da peiguisa desenvolvida 0-10

|Escrita Formal (redagio clara e preciza, coesio e coeréncia, ideia)
iégicas e adeguadas a0 género e 33 normas gramaticais)

INormatizacio e Formatacio (atende ds normas estabelecidas nof
|Guia de Orientacio de Trabalho de Conclus3o de Curso)

Introduclio (apresenta com clareza o assunto gque serd
[desenvolvido); Metodologia (metodologicamente correta, descrigiof
jde instrumentos e téonicai); Desenvolvimento (anilise e discussio]
jde  dados); CitagBes (atuakzadas, oportunas, esclarecedoras] 0-20
fundamentam); Conchuslio (consideragdes finais de maneiray
sintética); Referéncias bibliogrificas (relacdo com o trabalho ]

lapresentacio normatizada)
rmohuehmmﬂﬂfﬂnulmfcc 0,0-5,0

i - Apresentacio Oral
jUso de recursos audiovisuals (equii brio entre texto e magem) 0-10

jPostura (comunicacio veuwal, gestos, voz, entusiasmo, entonacio,
reguranca e precisio)

isténcia na  arguicd I e objetividade (domirio e
profundidade no assunto, habildade de esclarecer questionamentos,| 0= 2.0
uso da modalidade formal da Kngua)

Adequacio ao po (Uso equilibrado do ) 0-210
[Nota obtida na apresentagio Oral 0050
MEDIA OBTIDA:
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Anexo 2 - Termo de compromisso do orientador (disponivel no SUAP)

MINISTERIO DA EDUCACAD
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQ‘O, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
Campus Lucas do Rio Verde
Coordenagdo do Curso de Bacharel em Biotecnologia

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO DE TCC

Eu, X0000000(XX, docente do Curso de Bacharelado em Biotecnologia do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso — Campus Avangado Lucas do Rio Verde, declaro, para os devidos fins, estar de acordo
em assumir a orientagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do(a) estudante YOO0000000000(, que possui o
titulo provisério: XXOOO0M. A orientagdo se dara de acordo com o Regulamento de TCC.

Lucas do Rio Verde/MT, XX de XXXX de 20XX
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Anexo 3 - Ata de sessao de defesa do TCC (disponivel no SUAP)

Ministério da Educacdo
Secretaria de Educag¢do Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
Campus Lucas do Rio Verde

Documento 297478
(Cidade Lucas do Rio Verde/MT
|Data DX /30 f 20
|Horario DOC:YY
iLocal 20000

Ata de sessdio de defesa de Trabalho de Conclusiio de Curso (TCC) do Curso de
Bacharelado em Biotecnologia - IFMT/LRV
Ata n.? xx

Aos XXXXX dia do més de XX do ano dois mil e XXXXX, as XXXX horas, participariam na sala
de aula n.05, a Banca Examinadora composta pelos Professores: XXXXXXXXXX, XXXX e
XXXXXXX, sob a Presidéncia do primeiro, para avaliar a defesa do Trabalho de Conclusdo de
Curso — TCC do(a) discente XXXX, do curso de Bacharelado em Biotecnologia do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia ¢ Tecnologia de Mato Grosso/IFMT — Campus Avangado Lucas do
Rio Verde, apresentado sob o titulo XXXX. Apoés a exposi¢do oral, ofa) discente foi arguido pelos
componentes da banca, que reuniram-se reservadamente ¢ proferiram parecer conforme se segue:
EXAMINADORES:
Prof. XXXXXXX
(Ornientador — IFMT Campus Avangado Lucas do Rio Verde)
XXXXXXX
(Membro intemo - IFMT Campus Avangado Lucas do Rio Verde)
Prof. XXXXXX

(Membro externo - Instituigdo)

NOTA: XX
RESULTADO FINAL:
R wovosanal B e wocrcloogtl B o Y vy
*OBSERVACOES:

Nada mais havendo a ser tratado, o Presidente da banca, apds proceder a leitura da ata, deu por
encerrada a sessiio, na qual foi lavrada a presente ata.

Lucas do Rio Verde - MT, xx de fevereiro de 20XX
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ANEXO 4
ELEMENTOS MINIMOS DE UM PROJETO DE PESQUISA

CAPA — Conforme o modelo disponivel no “Resumo das Normas ABNT do IFMT Campus LRV’
CONTRACAPA
SUMARIO
RESUMO
1 - INTRODUCAO
2 - JUSTIFICATIVA
3 —HIPOTESE
4 — REFERENCIAL TEORICO
5 -OBJETIVOS
3.1 — objetivo geral
3.2 — Objetivos especificos
6 — METODOLOGIA E/OU MATERIAIS E METODOS
7 - RESULTADOS ESPERADOS
8 — CRONOGRAMA DE EXECUCAO
9 — PLANILHA DE CUSTOS
10 — REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
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ANEXO 5
MODELO DE TCC NO FORMATO DE MONOGRAFIA
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE MATO GROSSO - CAMPUS AVANCADO LUCAS DO RIO VERDE

NOME DO ESTUDANTE COMPLETO (LETRAS CAPITALIZADAS)

Titulo do trabalho (nfo capitalizar as palavras exceto a primeira)

Lucas do Rio Verde/MT
Ano
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NOME DO ESTUDANTE COMPLETO (LETRAS CAPITALIZADAS)

Titulo do trabalho (nfo capitalizar as palavras exceto a primeira)

Trabalho de Conclusiao de Curso apresentado ao
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
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1. INTRODUCAO

Uma monografia ¢ definida como um texto que apresenta um conteudo especifico relacionado
a um tema do conhecimento. A etimologia da palavra “monografia” advém de mono — um e
grafia — tema.
Entretanto, o significado de monografia pode ter alcance diverso. Umberto Eco cita que as
monografias devem ter de 100 a 400 paginas redigidas durante um curso por uma ou mais
pessoas, sobre um tema referido aos estudos em que deve formar-se. Assim, a monografia seria
uma espécie de prova de aptiddo. O aluno, neste sentido, devera realizar uma monografia e
apresenté-la perante uma banca.
No sentido mais restrito, segundo PALAZZO (2009), a monografia ¢ a descri¢ao, através de
um texto com formato pré-definido, dos resultados obtidos em um estudo aprofundado de um
assunto em alguma area, cientifica ou ndo. Os objetivos de uma monografia sdo esclarecer um
determinado tema e propor formas de organizé-lo e analisa-lo.
Esse estudo normalmente se organiza em uma das seguintes formas:
° uma revisao bibliografica abrangente de um determinado assunto.
° uma revisdo bibliografica, complementada por um estudo de caso da
aplicabilidade de uma técnica ou abordagem estudada.
° uma revisao bibliografica associada a investigagdo de formas de solucdo de um
determinado problema.
Nao ¢ necessario que uma monografia apresente resultados inéditos (como esperado em uma
tese de doutorado, ou, em menor grau, em uma dissertagdo de mestrado). Os resultados estiao
mais associados a organizagdo e analise comparativa e critica das idéias em torno de um
determinado assunto. Desta forma, uma revisdo bibliografica das obras mais importantes em
uma determinada area € parte essencial da elaboracao de uma monografia.
Uma monografia deve ser escrita em uma linguagem clara e objetiva. Um texto cientifico deve
ser: objetivo, preciso, imparcial, claro, coerente e impessoal. Os verbos devem ser utilizados

na terceira pessoa do singular, evitando-se usar na terceira pessoa do plural e nunca na primeira
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pessoa. O texto deve ter uma sequéncia logica apresentando com precisao as idéias, as

pesquisas, os dados, os resultados dos estudos e as principais conclusdes.

1.1 A monografia do Trabalho de Graduacao
A Figura 1 apresenta esquematicamente os elementos bésicos de uma monografia segundo a

norma ABNT NBR-14724.

| Apéndices e anexos (opcionais)

| Referéncias

| Conclusao

| Resultados e discussao

I Materiais e métodos

| Revisio bibliografica

| Introdug¢éo

I Sumario

| Listas (opcionais)
| Abstract

| Resumo

I Epigrafe (opcional)

| Agradecimentos

Dedicatéria (opcional)

| Folha de aprovacao =

Verso da folha de rosto -
(ficha catalografica)

| Folha de rosto

Capa

Figura 1. Elementos de uma monografia de Trabalho de Graduagao.
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Fonte: ABNT

1.2 Objetivos
Descrever de forma clara os objetivos gerais e especificos do trabalho de pesquisa, sem entrar

em detalhes, pois este item ndo ¢ uma descri¢do da metodologia.
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2. REVISAO BIBLIOGRAFICA

Neste topico faz-se uma extensa revisao atual da literatura pertinente ao tema da monografia,

que permitira na discussao a comparagao e corroboragao (ou nao) dos resultados.
2.1 Item 2.1

Destacar em sub-itens numerados a partir dos topicos principais.

A Tabela 1 apresenta os elementos de uma tabela com as respectivas formatagdes.

Tabela 1. Elementos de uma tabela

Item FElemento Formato
I. Legenda Fonte tamanho 10
2. Bordas Posicao horizontal apenas, delimitando o cabegalho e o conteudo

da tabela e também na ultima linha; espessura 2 pt
3. Conteudo Fonte tamanho 12, sendo que o cabegalho pode opcionalmente ser

em negrito; alinhamento a esquerda.

Item 2.2

Item 2.3
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3. MATERIAIS E METODOS

Materiais e métodos representam a metodologia adotada na elaboracgao do trabalho. Deve conter

os seguintes elementos especificados a seguir.
3.1 Materiais utilizados

Descrever os materiais utilizados, com seus dados técnicos e cientificos (férmula quimica e, se

for o caso, as propriedades fisicas e quimicas).
3.2 Técnicas de preparacao
Descrever a técnica de preparacao a ser adotada neste trabalho.

3.3 Caracterizaciao quimica

3.4 Caracterizacao fisica
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4. RESULTADOS

4.1 Resultados das analises quimicas

Apresentar e discutir neste topico, os principais resultados das analises quimicas.
4.1.1 Resultados da analise morfolégica

Apresentar e discutir neste topico, os principais resultados da andlise morfoldgica.
4.1.2 Resultados da analise microestrutural

Apresentar e discutir neste topico, os principais resultados da analise microestrutural.
4.2 Resultados das analises fisicas

Apresentar e discutir neste topico, os principais resultados das analises fisicas.
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5 DISCUSSAO
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6 CONCLUSAO
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