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Procedimentos para solicitacao de segunda chamada de prova

A Coordenacdo de Registro Escolar visando a normatizacao de solicitacao de segunda
chamada de prova, estabelece os seguintes procedimentos:

Da solicitacao
A solicitacdo de segunda chamada de prova devera ser realizada por escrito, em
formulario préprio, protocolada na Secretaria Escolar.

Do Prazo
O Prazo para solicitacdo de segunda chamada de prova é de no maximo 03 (trés) dias
apos a data da primeira avaliacao.

Dos Encaminhamentos
* A Secretaria Escolar recebe a solicitacdo, protocola e encaminha o processo a
Coordenagdo do Curso;

* A Coordenacao do curso comunica o(a) professor(a) para que o(a) mesmo(a) defira
ou indeferida a solicitacdo;

* No caso de deferimento, o(a) professor(a) devera marcar no formulario a data e
horario da prova, e logo apos devolver o processo a Coordenacao do Curso;

* A Coordenacgao do Curso emite o parecer e encaminha o processo para a Secretaria
Escolar em até 02 (dois) dias a contar da data do pedido;

* A Secretaria Escolar finaliza o processo e o arquiva na pasta do aluno.

Das Disposicoes Gerais
O Discente devera procurar a Secretaria Escolar em até 02 (dois) dias a contar da data
do protocolo para conhecimento da decisdo proferida.
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